Obrazac broj 15

Komunalno društvo Pag d.o.o.

za komunalne djelatnosti

Pag

Broj: 1076/2016
Pag, 23.svibnja 2016.
Temeljem članka 10., 11. i 12. Zakona o pravu na pristup informacijama (»Narodne novine«, broj 25/13, 85/15) te izmjenama i dopunama zakona od 09. 08. 2015. godine direktorica Komunalnog društva Pag d.o.o. donosi:

NAPUTAK

O DOSTAVI DOKUMENATA ZA OBJAVU NA INTERNETU DOSTUPNU JAVNOSTI

Naputkom se nalaže obveza zaposlenima u Komunalnom društvu Pag d.o.o. da imenovanom službeniku za informiranje – Tajnik, radi objave na službenoj web stranici Komunalnog društva Pag d.o.o. u skladu sa nadležnim Zakonom dostave sljedeće:

1) popis zakona i ostalih propisa koji se odnose na područje rada Društva;

2) opće akte i odluke koje donose, kojima se utječe na interese korisnika, s razlozima za njihovo donošenje;
3) godišnje planove, programe, strategije, upute, izvješća o radu, financijska izvješća i druge odgovarajuće dokumente koji se odnose na područje rada Komunalnog društva Pag d.o.o. što obuhvaća: 

· planove/programe (periodični plan/program rada, financijski plan, akcijski plan/program, operativni plan/program, strateški plan, plan upravljanja, plan javne nabave, plan savjetovanja s javnošću, plan zapošljavanja, program razvoja):

· strategije (strategija razvoja, strateški okvir, nacionalna strategija, lokalna strategija, posebne strategije),

· izvješća (periodično izvješće o radu, financijsko izvješće, izvješće o svakom pojedinom provedenom savjetovanju s javnošću, godišnje izvješće o provedenom savjetovanju s javnošću, godišnje izvješće o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama, statističko izvješće, tematsko izvješće, projektno izvješće, godišnjak),

· smjernice (strateška smjernica, programska smjernica, preporuka, kodeks),

· glasila (»Narodne novine«, službena glasila, stručna glasila, informativna glasila),

· službena stajališta (službeni govor/izjava predsjednika organa Društva/direktora),

· stručne podloge/analize (stručna uputa, stručna studija, istraživanje, priručnik, projektni dokument, elaborat, procjena),

· promotivne dokumente (vodič, tekst u obliku letka i/ili brošure, katalog),

· prijevode službenih dokumenata Europske unije i međunarodnih organizacija;

4) registre i baze podataka ili informacije o registrima i bazama podataka iz nadležnosti Komunalnog društva Pag d.o.o. i načinu pristupa i ponovne uporabe;

5) informacije o javnim uslugama koje Komunalno društvo Pag d.o.o. pruža, na vidljivu mjestu, uz poveznicu na one koje pruža elektroničkim putem;
6) podatke o izvoru financiranja, proračun, financijski plan ili drugi odgovarajući dokument kojim se utvrđuju prihodi i rashodi Komunalnog društva Pag d.o.o. te podatke i izvješća o izvršenju proračuna, financijskog plana ili drugog odgovarajućeg dokumenta;

7) informacije o dodijeljenim bespovratnim sredstvima, sponzorstvima, donacijama ili drugim pomoćima, uključujući popis korisnika i visinu iznosa;

8) informacije o postupcima javne nabave, dokumentaciju potrebnu za nadmetanje, informacija o izvršavanju ugovora i druge informacija za koje postoji obveza objavljivanja sukladno zakonu kojim se uređuje javna nabava;

9) obavijesti o raspisanim natječajima, dokumentaciju potrebnu za sudjelovanje u natječajnom postupku te obavijest o ishodu natječajnog postupka;

10) informacije o unutarnjem ustrojstvu Komunalnog društva Pag d.o.o., s imenima čelnika tijela i voditelja ustrojstvenih jedinica i njihovim podacima za kontakt; 

11) dnevni red zasjedanja ili sjednice službenih tijela i vrijeme njihova održavanja, način rada i mogućnosti neposrednog uvida u njihov rad;

12) broj osoba kojima se može istodobno osigurati neposredan uvid u rad Komunalnog društva Pag d.o.o. pri čemu se mora voditi računa o redoslijedu prijavljivanja;

13) zaključke sa službenih sjednica Društva i službene dokumente usvojene na tim sjednicama te informacije o radu formalnih radnih tijela iz njihove nadležnosti na kojima se odlučuje o pravima i interesima korisnika; 

14) obavijest o načinu i uvjetima ostvarivanja prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija na vidljivu mjestu, s podacima za kontakt službenika za informiranje, potrebnim obrascima ili poveznicama na obrasce te visinom naknade za pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija sukladno kriterijima za određivanje visine naknade stvarnih materijalnih troškova i troškova dostave informacije;
15) visinu naknade za pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija, prema kriterijima iz članka 19. stavka 3. ovog Zakona o pravu na pristup informacijama;

16) odgovore na najčešće postavljena pitanja, o načinu podnošenja upita građana i medija, kao i ostale informacije (vijesti, priopćenja za javnost, podaci o aktivnostima), u svrhu informiranja javnosti o svom radu i ostvarivanju njihovih prava i izvršavanju obveza;
17) izmijene i dopune dokumenata; 
18) popis darova koje je Komunalno društvo Pag d.o.o. dobilo;

19) podatke o imovini Komunalnog društva Pag d.o.o.;

20) evidencije svih ugovora i okvirnih sporazuma (kronološkim redom); 

21) informacije o izvršavanju ugovora;

22) prilikom prijma u službu - objava vremena održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata (najmanje 5 dana prije održavanja provjere);

23) sporazume o suradnji;

24) popis informacija o projektima koji se namjeravaju provesti; 

25) popis odobrenih projekata za provedbu.

Komunalno društvo Pag d.o.o.
Direktorica
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